Zatacznik numer 1 Opis przedmiotu zamodwienia

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest ,,Kompleksowa organizacja podsumowania konkursu
»Pracodawca — organizator pracy bezpiecznej« oraz wreczenia nagréd Gtownego
Inspektora Pracy”, ktére odbedzie sie dnia 26 listopada 2025 r. na Zamku Krélewskim
w Warszawie, zwanych dalej Uroczystoscig. Zamowienie obejmuje nastepujace
elementy:

1.1. zapewnienie oprawy scenograficznej i obstugi technicznej,
1.2. zapewnienie obstugi konferansjerskiej,
1.3. realizacje koncertu,
1.4. zapewnienie ustugi cateringowej,
1.5. realizacje ustugi wykonania statuetek,
1.6. zapewnienie ubezpieczenia NNW dla uczestnikéw i organizatoréw Uroczystosci,
1.7. realizacje ustugi wykonania grawertondéw,
1.8. ustuge drukarska.
2. Podczas Uroczystosci zaplanowano nastepujgce wydarzenia:

2.1. uroczyste podsumowanie XXXII edycji konkursu ,Pracodawca — organizator
pracy bezpiecznej”,

2.2. wreczenie Nagrody Gtéwnego Inspektora Pracy im. Haliny Krahelskiej,
2.3. wreczenie Nagrody Gtéwnego Inspektora Pracy im. Romana Giedroijcia,
2.4. podsumowanie konkursu Najaktywniejszy Spoteczny Inspektor Pracy,

2.5. Uroczystos¢ organizowana bedzie przez Paristwowg Inspekcje Pracy Gtéwny
Inspektorat Pracy na terenie Zamku Krélewskiego w Warszawie, w trzech salach

muzealnych: Balowej, Skarbca Wielkiego i Rady.
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1. Zapewnienie oprawy scenograficznej i obstugi technicznej.



1.1. Przygotowanie materiatdw multimedialnych na potrzeby prezentacji laureatow

konkurséw PIP GIP oraz wizualizacji poszczegdlnych etapdw przebiegu

Uroczystosci, w tym:

1.1.1. przygotowanie 25 wizytéwek wideo (30-45-sekundowych) prezentujgcych

laureatédw konkurséw i sylwetki nagradzanych oséb, we wspétpracy z

Zamawiajgcym i w oparciu o materiaty przez niego przekazane (teksty z

opisami nagrodzonych i laureatéw, zdjecia, loga oraz ewentualnie materiaty

filmowe, jesli Zamawiajgcy bedzie takimi dysponowat). Przygotowanie

wizytéwek obejmowato bedzie takie dziatania jak:

1.1.1.1.

1.1.1.2.

1.1.1.3.

1.1.1.4.

1.1.1.5.

przedstawienie przez Wykonawce co najmniej 6 gtoséw lektora (3
zenskie oraz 3 meskie), z ktérych Zamawiajacy wybierze dwa gtosy do
realizacji nagrania. W przypadku niespetnienia oczekiwan
Zamawiajgcego wobec zaproponowanych gtoséw Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do kolejnego wyboru sposrdd nastepnych
propozycji przedstawionych przez Wykonawce po uwzglednieniu

uwag Zamawiajgcego,

nagranie przez lektora tekstéw przekazanych przez Zamawiajgcego.
W przypadku zastrzezen, ktdre sg niemozliwe do usuniecia w
postprodukcji, w zakresie jakosci nagrania, interpretacji tekstu, dykcji,
wymowy itp. w otrzymanym przez Zamawiajgcego nagraniu
Wykonawca zapewni mozliwos¢ ponownego nagrania wybranych

fragmentow przez tego samego lektora lub wymiane lektora,

zapewnienie podktadu dZzwiekowego (maksymalnie 3 podktady

dzwiekowe),
montaz poszczegdlnych wizytéwek,

przygotowanie wizytéwek w formacie umozliwiajgcym ich emisje
podczas Uroczystosci, a takze w formacie umozliwiajgcym
archiwizacje materiatéw przez Zamawiajgcego (format: mp4 oraz

mov),



1.1.1.6.

przekazanie Zamawiajgcemu praw autorskich do przygotowanych
materiatdw w zakresie powielania, rozpowszechniania bez
ograniczen, w tym za posrednictwem mediéw elektronicznych,
medidéw spotecznosciowych, utrwalania na nosnikach danych,
wykorzystywania w catosci i we fragmentach w publikacjach (w tym
na stronach www), w wydawnictwach i materiatach szkoleniowych
PIP oraz podczas spotkan i szkolen, emitowania i udostepniania do
wykorzystania podmiotom trzecim w celach informacyjnych i
edukacyjnych, a takze dokonywania niezbednych modyfikacji
wszystkich produktow stanowigcych przedmiot zamoéwienia.
Szczegodtowy zakres oraz zasady przeniesienia majgtkowych praw
autorskich oraz pola eksploatacji zostaty okreslone we wzorze

umowy.

1.1.2. Przygotowanie prezentacji multimedialnej w formie animacji, we wspétpracy

z Zamawiajgcym w oparciu o materiaty tekstowe oraz

graficzne/zdjeciowe/filmowe dostarczone przez niego (50-70 slajdow, z

uwzglednieniem wizytéwek, o ktédrych mowa w pkt. 1.1.1.) na potrzeby

wizualizacji poszczegdlnych etapéw przebiegu Uroczystosci, ktdra bedzie

wyswietlana na ekranie multimedialnym. Prezentacja powinna:

1.1.2.1.

1.1.2.2.

1.1.2.3.

1.1.2.4.

by¢ spdjna pod wzgledem wizualnym z projektem wybranej do

realizacji scenografii Uroczystosci,

umozliwiaé biezgcg kontrole nad wyswietlanymi materiatami
w zaleznosci od przebiegu Uroczystosci, z uwzglednieniem mozliwosci
przerwania emisji i powrotu do wyswietlania materiatdw na ekranie

w dowolnym momencie,

zapewniaé ptynne przejscia pomiedzy poszczegdlnymi etapami
przebiegu Uroczystosci (np. proste animacje), umozliwia¢ prezentacje

poszczegblnych wizytéwek laureatdw i nagrodzonych.

Do zadan Wykonawcy bedzie nalezata:



1.1.2.4.1.obstuga prezentacji w trakcie Uroczystosci, w tym emisja
wizytéwek laureatdw i nagrodzonych zgodnie z dostarczonym

przez Zamawiajgcego scenariuszem Uroczystosci,

1.1.2.4.2.wyznaczenie osoby petnigcej w trakcie Uroczystos$ci nadzor nad

technikami,

1.1.2.4.3.zapewnienie sprzetu, obstugi operatorskiej, nagranie, montaz
i udzwiekowienie 90-sekundowego filmu bedacego skrétem
najwazniejszych wydarzen z Uroczystosci takich jak: czesé
oficjalna, przemodwienia i wreczenie nagrdod. Nagranie powinno
zosta¢ wykonane w rozdzielczosci FHD 1920x1080 z dZzwiekiem
stereo. Wykonawca zapewni profesjonalny montaz i oprawe
graficzng filmu z animacjg planszy poczgtkowej i koicowej,
napisy dla niestyszacych, belki-wizytowki. Na zyczenie
Zamawiajgcego Wykonawca zapewni réwniez wstawienie zdjecia
do filmu i/lub planszy z wykresem, dodatkowych napiséw,

prostej animacji, krétkie wypowiedzi laureatow,

1.1.2.4.4.zapewnienie podktadu muzycznego Uroczystosci,
przygotowanie, w uzgodnieniu z Zamawiajgcym, oprawy
muzycznej imprezy w tym: zapewnienie motywu muzycznego
dostosowanego do rangi wydarzenia i miejsca realizacji, ktoéry
bedzie odtwarzany w czasie od 30 minut przed rozpoczeciem
Uroczystosci do rozpoczecia Uroczystosci, muzyki do wizytéwek
nagrodzonych oraz motywu korczacego, odtwarzanego po
zakonczeniu czesci oficjalnej Uroczystosci, a takze w trakcie

trwania koktajlu.

1.1.2.5. Wykonawca uisci wymagane tantiemy autorskie za posrednictwem

wiasciwej terytorialnie Dyrekcji Okregowej ZAiKS.

1.1.3. Przygotowanie minimum dwdch wariantowych projektéw scenografii

Uroczystosci, w oparciu o wtasne pomysty kreatywne oraz materiaty



przekazane przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy dokona wyboru jednego z
zaproponowanych przez Wykonawce projektéw scenografii do realizacji
podczas Uroczystosci. Przy przygotowaniu projektéw scenografii Wykonawca

musi uwzglednic¢ nastepujgce elementy:

1.1.3.1. historyczny charakter Sali Balowej na Zamku Krélewskim w
Warszawie, w ktérej zaplanowano oficjalng cze$¢ Uroczystosci, a
takze takie elementy jak: powierzchnie sali (321 m?), akustyke,
koniecznos$¢ zabezpieczenia posadzek przy budowie elementéw
scenografii (podtoze pod scenografig wymaga dodatkowego
zabezpieczenia zapewniajgcego réwnomierne roztozenie ciezaru

ustawianych/montowanych elementdéw scenografii),

1.1.3.2. wkomponowanie w scenografie ekranu multimedialnego o

wymiarach: 5 m w podstawie na 3 m wysokosci (+/- 10%),

1.1.3.3. zapewnienie na elementach scenografii identyfikacji wizualnej
Panistwowej Inspekcji Pracy, przyktad realizacji scenografii w 2024 r.

dostepny jest na kanale PIP w serwisie You Tube.
1.1.3.4. brak podestu scenicznego.

1.1.4. Zapewnienie sprzetu technicznego niezbednego do realizacji wizualnej

i dzwiekowej Uroczystosci, w tym:

1.1.4.1. ekranu bedacego elementem scenografii na Sali Balowej Zamku

Krélewskiego o nastepujacych parametrach:
a) wymiary: 5 m w podstawie i 3 m wysokosci (+/- 10%),
b) P3(3.91 mm),

1.1.4.2. miksera do realizacji wizji/wideo (dostosowanego do sprzetu

wykorzystywanego przez Wykonawce),
1.1.4.3. nagto$nienia w Sali Balowej (rider techniczny):

a) gtosniki 1000 W wraz ze statywami kolumnowymi: min. 2 sztuki,



b) dogtosnienie 800 W wraz ze statywami kolumnowymi 2 sztuki,
c) mikser cyfrowy,

d) monitor/odstuch,

e) mikrofony bezprzewodowe: 2 sztuki,

f) statywy do mikrofonéw bezprzewodowych z regulowang wysokoscig:

2 sztuki,

g) mikrofon-mikroport dla konferansjera: 2 sztuki (1 sztuka jako

rezerwowy),
h) mikser/odstuch,

i) mozliwos$¢ podtgczenia sie dla dziennikarzy w celu nagrania

Uroczystosci,

1.1.4.4. nagtosnienia artysty/zespotu muzycznego, ktérego wystep

zaplanowano w Sali Balowej,

1.1.4.5. nagtos$nienia przemodwienia w Skarbcu Wielkim (powierzchnia Sali —

318m?) rider techniczny:
a) gtosniki 800 W wraz ze statywami kolumnowymi: min. 2 sztuki,
b) mikrofon bezprzewodowy: 1 sztuka,

c) statyw do mikrofonu bezprzewodowego z regulowang wysokoscia:
1 sztuka,

d) mikser analogowy.

1.2. Wykonawca odpowiada za koordynacje, synchronizacje, sprawnos$¢ dziatania
urzadzen i obstugi technicznej. Wykonawca wdrozy wszelkie mozliwe $rodki w

celu zabezpieczenia ciggtosci wizji i fonii w trakcie Uroczystosci.

Uwaga: miejscem realizacji przedmiotu zamdwienia sg sale muzealne.
Instalowanie jakichkolwiek urzgdzern moze odbywac sie wytgcznie w obecnosci i

pod nadzorem pracownika technicznego Zamku, ktéry okresli warunki uzywania



sprzetu i dokona podfgczen do sieci. W zwigzku z ograniczeniami wystepujgcymi

w Zamku Krélewskim w Warszawie faczna moc sprzetu technicznego

zastosowanego podczas Uroczystosci nie moze przekraczaé 40 kW. Wykonawca

poniesie petng odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie uszkodzenia i

zniszczenia wynikte z niedostosowania sie do powyzszych wymagan.

1.3. Kwestie organizacyjne i wymogi techniczne.

1.3.1.

1.3.2.

1.3.3.

1.3.4.

1.3.5.

1.3.6.

Realizacja prac montazowo-technicznych scenografii zgodnie z
zaakceptowanym przez Zamawiajgcego projektem oraz zapewnienie obstugi
technicznej wszystkich elementéw scenografii oraz sprzetu technicznego, w
tym nagtosnieniowego, audiowizualnego oraz emisyjnego wykorzystywanego

podczas Uroczystosci nastgpi w dniu 26 listopada 2025 r.

Wykonawca zapewni montaz scenografii oraz sprzetu technicznego na Sali
Balowej i Skarbca Wielkiego Zamku Krélewskiego w godzinach 7.00-13.00.
Wykonawca nie bedzie miat mozliwosci prowadzenia jakichkolwiek prac
montazowych w dniu poprzedzajgcym Uroczystos¢ oraz przed godzing 7.00 w

dniu Uroczystosci.

Wykonawca zapewni gotowos$¢ techniczng (sprzetu i obstugi) w celu
przeprowadzenia préby generalnej w Sali Balowej z udziatem przedstawicieli

Zamawiajgcego w godzinach 13.00-16.00.

Wykonawca zapewni petng gotowos¢ Sali Balowej i Skarbca Wielkiego
(sprzetu i obstugi) o godzinie 16.30. Oficjalna czes¢ uroczystosci w Sali
Balowej rozpocznie sie o godzinie 17.00 (+15 min.). Zakoriczenie uroczystosci
w Sali Balowej przewidziane jest na godzine 19.00 (+/- 30 min.), zas w

Skarbcu Wielkim na godz. 21.15.

Wykonawca zapewni biezgcg obstuge Uroczystosci przez minimum 2 osoby
z obstugi technicznej oraz osoby do koordynacji dziatan obstugi techniczne;j

i kontaktu z Zamawiajgcym.

Wykonawca zapewni demontaz scenografii oraz sprzetu technicznego, po

zakonczeniu Uroczystosci, jednak nie pdzniej niz do godziny 21.45.



1.3.7.

1.3.8.

1.3.9.

1.3.10.

Wszystkie prace w zwigzku z realizacjg Uroczystosci w Zamku Krélewskim
muszg by¢ zakoriczone do godziny 22.00. W przypadku opdzZnienia lezgcego
po stronie Wykonawcy, bedzie on zobowigzany do pokrycia dodatkowych
kosztéw naliczonych przez Zamek Krélewski w Warszawie, ktére poniesie

Zamawiajacy.

Wykonawca ponosi koszt montazu, demontazu elementéw scenografii i
sprzetu technicznego oraz jego obstugi, a takze odpowiada za koordynacje i
sprawnos¢ dziatania oséb prowadzgcych te prace. Prace montazowe i
demontazowe moga by¢ prowadzone jedynie pod nadzorem przedstawiciela

Zamku Krélewskiego w Warszawie.

Wykonaweca przyjmuje na siebie petng odpowiedzialno$¢ materialng za
ewentualne zniszczenia lub zaginiecia mienia muzeum, powstate w trakcie
prowadzenia prac montazowych i demontazowych, ktére powstaty na skutek

dziatan prowadzonych przez Wykonawce.

Po podpisaniu umowy Wykonawca zobowigzany bedzie do odbycia

z Zamawiajgcym, w obecnosci przedstawiciela Zamku Krélewskiego w
Warszawie, wizji lokalnej sal muzealnych, w ktérych odbedzie sie
Uroczystos¢. Podczas spotkania zostang doprecyzowane zasady dotyczgce
przebywania w dniu 26 listopada 2025 r. na terenie Zamku Krdlewskiego
pracownikéw Wykonawcy, a takze wymogi stawiane przez konserwatora

zabytkow, ktére Wykonawca zobowigzany bedzie spetnié.

1.4. Terminy dla Wykonawcy:

1.4.1.

w ciggu 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy Wykonawca przedstawi
do akceptacji Zamawiajgcego dwa projekty scenografii na potrzeby
Uroczystosci. Projekty zostang przekazane w formatach pdfi jpg drogg
elektroniczng na adres e-mail wskazany w Umowie lub dostarczone na
nosniku elektronicznym. Zamawiajgcy w ciggu 3 dni roboczych dokona
wyboru jednego z przedstawionych projektdw. Zamawiajgcy moze zgtosic¢ do

niego uwagi. Wykonawca uwzgledni uwagi Zamawiajgcego w terminie do 3



1.4.2.

1.4.3.

1.4.4.

dni roboczych i ponownie przedtozy do akceptacji Zamawiajgcemu
poprawiony projekt scenografii. Procedura bedzie powtarzana do czasu
ostatecznego zaakceptowania projektu. Wszystkie uwagi oraz akceptacja
bedg przekazywane pocztg elektroniczng na adres e-mail wskazany przez
Wykonawce w umowie. Ostateczng wersje Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu w plikach edytowalnych, do ktérych doda w postaci
wektorowej wszystkie elementy graficzne wykorzystane w projekcie, zdjecia
teksty oraz zastosowane czcionki wraz z ewentualnymi licencjami na ich
wykorzystanie. W przypadku nieuwzglednienia przez Wykonawce uwag
zgtoszonych do materiatdw Zamawiajgcy moze odstgpic od realizacji umowy z

winy Wykonawcy.

Do dnia 17 pazdziernika 2025 r. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy materiaty
niezbedne do przygotowania wizytéwek o laureatach oraz prezentacji

multimedialnej w formie animacji.

Do dnia 20 pazdziernika 2025 r. Wykonawca przekaze do akceptacji
Zamawiajgcego probki 6 gtoséw lektorow (3 gtosy zenskie oraz 3 gtosy
meskie) w wersji polskiej do nagrania wizytéwek nagrodzonych laureatdw,
wysytajac pliki dzwiekowe (format mp3) na adres e-mail Zamawiajgcego
wskazany w umowie. Zamawiajgcy w terminie 3 dni roboczych od dnia
dostarczenia préobek dokona wyboru dwdch z nich, o czym poinformuje
Wykonawce e-mailowo na wskazany przez niego w umowie adres e-mail. W
przypadku niespetnienia oczekiwan Zamawiajgcego wobec zaproponowanych
gtoséw Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kolejnego wyboru sposréd
nastepnych propozycji przedstawionych przez Wykonawce po uwzglednieniu
uwag Zamawiajgcego. W przypadku zastrzezen, ktére sg niemozliwe do
usuniecia w postprodukcji, w zakresie jakosci nagrania, interpretacji tekstu,
dykcji, wymowy itp. w otrzymanym przez Zamawiajgcego nagraniu
Wykonawca zapewni mozliwos¢ ponownego nagrania wybranych

fragmentow przez tego samego lektora lub wymiane lektora.

Do dnia 3 listopada 2025 r. Wykonawca przekaze do akceptacji

Zamawiajgcego propozycje 25 wizytéwek video (30-45 sekundowych



1.4.5.

1.4.6.

materiatow), wysytajgc materiaty filmowe (format: mp4). Zamawiajacy w
terminie 2 dni roboczych od dnia dostarczenia wizytéwek zaakceptuje
propozycje lub zgtosi uwagi Wykonawcy drogg e-mailowg na wskazany w
umowie adres e-mail. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania w
umowie kontaktu telefonicznego oraz adresu e-mail do dedykowanego
Zamawiajgcemu grafika. Wykonawca uwzgledni uwagi Zamawiajacego w
terminie 2 dni roboczych i ponownie przedtozy do akceptacji Zamawiajgcemu
poprawione propozycje wizytéwek. Wspdtpraca z wyznaczonym grafikiem
bedzie odbywata sie w dni robocze w godzinach 8.00-16.00. Zaakceptowane
wizytowki video prezentujgce laureatow konkursoéw i sylwetki nagradzanych
0sob Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu w plikach otwartych catej
prezentacji oraz poszczegdlne jej elementy w formacie After Effect (aep) oraz

Premiere Pro (prproj) , wersja CC 2025.

Do dnia 4 listopada 2025 r. Wykonawca przekaze drogg elektroniczng na
adres e-mail wskazany w § 5 ust. 2 Umowy lub dostarczy na nosniku
elektronicznym do akceptacji Zamawiajgcego propozycje prezentacji
multimedialnej na potrzeby wizualizacji poszczegdlnych etapéw przebiegu
Uroczystosci w formatach mp4 oraz mov. Wykonawca zobowigzany jest do
przekazania w umowie kontaktu telefonicznego oraz adresu e-mail do
dedykowanego Zamawiajgcemu grafika odpowiedzialnego za tworzenie
prezentacji multimedialnej. Wspdtpraca z dedykowanym grafikiem bedzie
odbywata sie w dni robocze w godzinach 8.00-16.00. Zamawiajacy w terminie
3 dni roboczych od dnia dostarczenia prezentacji zaakceptuje jg lub zgtosi
uwagi Wykonawcy drogg mailowga na wskazany w umowie adres e-mail.
Wykonawca uwzgledni uwagi Zamawiajgcego w terminie 2 dni roboczych i
ponownie przedtozy do akceptacji Zamawiajgcemu poprawiong propozycje
prezentacji. Ostateczng, zaakceptowang przez Zamawiajgcego wersje
prezentacji multimedialnej na potrzeby wizualizacji poszczegdlnych etapéw
przebiegu Uroczystosci Wykonaweca przekaze Zamawiajgcemu w formacie

mp4 do dnia 24 listopada 2025 r.

W dniu 26 listopada 2025 r. Wykonawca:



a) zapewni prace obstugowo-techniczne, zwigzane z przedmiotem

zamowienia,

b) zapewni gotowos¢ techniczng (sprzetu i obstugi) w celu przeprowadzenia
proby generalnej w Sali Balowej z udziatem przedstawicieli Zamawiajgcego

w godzinach 13.00-16.00,

c) dokona nagrania materiatu filmowego, ktéry postuzy do przygotowania
filmu (zakres czasowy od 90 do 180 sekund) bedgcego skrotem

najwazniejszych wydarzen podczas Uroczystosci.

1.4.7. Do dnia 1 grudnia 2025 r. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu, w

formatach: mp4 oraz mov, gotowy film (zakres czasowy od 90 do 180 sekund)
bedacy skrétem najwazniejszych wydarzen z Uroczystosci. W przypadku uwag
do filmu, Zamawiajacy, w terminie 2 dni roboczych, zgtosi je Wykonawcy
drogg e-mailowg na podany w umowie adres e-mail Wykonawcy.

Wykonawca uwzgledni uwagi Zamawiajgcego w terminie do 2 dni roboczych i

ponownie przedtozy do akceptacji Zamawiajgcemu.

2. Zapewnienie obstugi konferansjerskiej Uroczystosci.

2.1.

2.2.

2.3.

Wykonawca zapewni obstuge konferansjerskg na Uroczystosci rozdania nagréd
Gtéwnego Inspektora Pracy, w dniu 26 listopada 2025 r. w Sali Balowej w Zamku
Krélewskim w Warszawie zgodnie z przyjetym przez Zamawiajgcego

scenariuszem.

Konferansjer powinien posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu imprez

o podobnym charakterze, organizowanych dla co najmniej 100 oséb — minimum
2 ustugi konferansjerskie w ciggu ostatnich 3 lat oraz posiadaé¢ umiejetnos¢
dostosowania sie strojem, jezykiem i sposobem prowadzenia do charakteru

Uroczystosci.

Wykonawca zorganizuje co najmniej 2 spotkania robocze przedstawicieli
Zamawiajgcego i konferansjera, celem oméwienia scenariusza i szczegétéw

organizacyjnych. Spotkanie odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego.



2.4. Wykonawca zapewni zgode konferansjera na bezterminowe uzycie
i wykorzystanie jego/jej wizerunku w formie zapisanego obrazu lub dzwieku,
w tym dystrybucji, prezentacji oraz publicznego odtwarzania w celach

promocyjnych i archiwizacyjnych.
2.5. Terminy dla Wykonawcy:

2.5.1. Wykonawca w ciggu 5 dni roboczych od podpisania Umowy zaproponuje
3 konferansjeréw wraz z opisem ich doswiadczenia zawodowego oraz zataczy
min. 2 nagrania: jedno z krétkim okoto 2-minutowym wystgpieniem oraz

relacjg z wydarzenia, ktére proponowana osoba prowadzita.

2.5.2. Sposrdd zaproponowanych oséb Zamawiajgcy wybierze jedng osobe.
W przypadku niespetnienia oczekiwan Zamawiajgcego wobec
zaproponowanych konferansjeréw Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
kolejnego wyboru sposrdd nastepnej propozycji przedstawionej przez

Wykonawce po uwzglednieniu uwag Zamawiajgcego.

2.5.3. W przypadku braku mozliwosci poprowadzenia Uroczystosci przez
wybranego konferansjera, Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia
do akceptacji Zamawiajgcego w terminie nie krétszym niz 5 dni roboczych
przed Uroczystoscig innej osoby, posiadajgcej kwalifikacje niezbedne do

poprowadzenia Uroczystosci.
3. Realizacja koncertu.

3.1. Wykonawca zobowigzuje sie do zrealizowania 20-minutowego koncertu muzyki
klasycznej lub filmowej, podczas Uroczystosci wreczenia nagréd Gtéwnego
Inspektora Pracy, w dniu 26 listopada 2025 r. w Sali Balowej w Zamku
Krélewskim w Warszawie. Koncert muzyki klasycznej lub filmowej odbedzie sie
na zakonczenie czesci oficjalnej uroczystosci okoto godz. 18.30 (+/-30 minut).
Zamawiajacy nie przewiduje przerwy pomiedzy czescig oficjalng a koncertem, w
zwigzku z tym oczekuje obecnosci artysty/artystéw od poczatku Uroczystosci

(zgodnie z pkt. 1.3.4. Opisu przedmiotu zamdwienia).



3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Zaproponowany artysta/zespoét powinien posiada¢ wyksztatcenie muzyczne min.
studia | stopnia oraz min. 3-letnie doswiadczenie sceniczne — min. 3 koncerty dla
100 oséb i powyzej realizowane w zamknietych przestrzeniach takich jak sale

koncertowe, filharmonie, teatry itp.

Zamawiajgcy wyklucza muzyke mechanicznga. Sposrdéd przedstawionych przez
Wykonawce artystéw/zespotdw Zamawiajacy wybierze jeden. W przypadku
niespetnienia oczekiwan Zamawiajgcego wobec zaproponowanych
artystéw/zespotdw Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kolejnego wyboru
sposrdd nastepnej propozycji przedstawionej przez Wykonawce po

uwzglednieniu uwag Zamawiajgcego.

Wykonawca w ramach umowy zobowigzany bedzie uisci¢ tantiemy autorskie za

posrednictwem wiasciwej terytorialnie Dyrekcji Okregowej ZAiKS.

Wykonawca zapewni zgode artysty/zespotu na uzycie i wykorzystanie
jego/jej/ich wizerunku w formie zapisanego obrazu lub dZzwieku, w tym
dystrybucji, prezentacji oraz publicznego odtwarzania w celach promocyjnych i

archiwizacyjnych.

Terminy dla Wykonawcy:

3.6.1. wciggu 7 dni roboczych od podpisania umowy Wykonawca zaproponuje min.

3 opcje artystéw/zespotdw muzycznych wraz z opisem ich doswiadczenia
artystycznego oraz z proponowanym repertuarem — min. 5 utwordw, a takze

zatgczy min. 2 nagrania.

3.6.2. Ostateczny repertuar koncertu Zamawiajacy ustali bezposrednio z

artystg/zespotem w terminie do dnia 21 pazdziernika 2025 r.

3.6.3. W przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia koncertu przez wybranego

artyste/zespot, Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia do
akceptacji Zamawiajgcego w terminie nie krétszym niz 5 dni roboczych przed
uroczystoscig innego artysty/zespotu, posiadajgcego kwalifikacje i

doswiadczenie artystyczne niezbedne do przeprowadzenia koncertu.



4.

Zapewnienie ustugi cateringowej.

4.1. Ustuga cateringowa bedzie Swiadczona w dniu 26 listopada 2025 r. w Skarbcu
Wielkim na Zamku Krélewskim w Warszawie. W zwigzku z wytgcznoscia
Swiadczenia ustug cateringowych w salach zamkowych przez firme ,Cafe
Zamek” Kawiarnia-Restauracja Krzysztof Traczyk (adres: plac Zamkowy 4, 02-277
Warszawa, NIP: 951-003-13-00) Wykonawca zobowigzany bedzie do podpisania

umowy z ww. firma. Wynajem Sal lezy po stronie Zamawiajgcego.

4.2. Ustuga cateringowa bedzie realizowana w formie koktajlu dla 160 osdb.

4.3. W ramach ustugi cateringowej Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia:

4.3.1. koktajlu w Skarbcu Wielkim (w formie stojgcej przy stolikach koktajlowych)

realizowanego w godz. 18.30 — 21.00. Zakres menu:

4.3.1.1. zestaw przekasek na zimno utozonych na platerowych pdétmiskach
—min. 1 450 sztuk, w tym 1000 tartinek (min. 7 rodzajéw w tym

z uwzglednieniem wegetarian),

4.3.1.2. dania gorace na wykataczkach roznoszone na tacach przez kelneréw
wsrdd gosci podczas trwania przyjecia — min. 700 porcji (w tym min.

200 porcji dla wegetarian),

4.3.1.3. stodki bufet (ciasteczka, torty, ciasta, musy i owoce — utozone na
paterach i ozdobnych tacach): min. 3 rodzaje tortéw pokrojonych na
porcje, min. 80 porcji Swiezych ciast, minimum 3 rodzaje100 sztuk
ciasteczek serwowanych w papilotkach (nie mniej niz 3 rodzaje) oraz

min. 60 porcji muséw (nie mniej niz 2 smaki),

4.3.1.4. owoce: ananasy, melony, winogrona oraz inne dostepne owoce —
pokrojone w czgstki, podawane na wykataczkach i utozone na

srebrnych gerydonach,

4.3.1.5. serwis kawowy w liczbie min. 100 filizanek. Kawa bedzie serwowana z
expresu cisnieniowego, dodatki kawowe: mleko do kawy, cukier biaty,

cukier brazowy, stodzik (serwowane w jednorazowych saszetkach),



4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.3.1.6. serwis herbaciany w liczbie min. 100 filizanek (minimum 5 rodzajow
herbat w torebkach do wyboru, w tym herbata czarna, zielona i
owocowa), dodatki herbaciane: cytryna pokrojona w plasterki, cukier
biaty, cukier bragzowy, stodzik (serwowane w jednorazowych

saszetkach),

4.3.1.7. woda mineralna niegazowana serwowana w angielkach (w liczbie

min. 100 szklanek),

4.3.1.8. soki owocowe — 3 rodzaje, sok pomaranczowy, jabtkowy,
grejpfrutowy (100% soku owocowego, serwowanego w angielkach w

liczbie min. 150 szklanek).

Wykonawca w ramach ustugi cateringowe]j zapewni: stoty koktajlowe, obrusy
i serwetki, dekoracje kwiatowe oraz obstuge kelnerska dla 160 oséb. Obstuga
kelnerska bedzie ubrana w stroje o charakterze oficjalnym, dopasowanym do

rangi Uroczystosci.

Wszystkie dania oraz napoje gorgce zostang podane w naczyniach
ceramicznych, napoje zimne serwowane beda w angielkach (pojemno$¢ 100 ml),

gorgce w filizankach, a do konsumpcji zostang przygotowane metalowe sztucce.

Wykonawca zapewni obstuge techniczng w zakresie przygotowania, a takze
uprzatniecia Skarbca Wielkiego w ramach swiadczenia ustugi cateringowej.
Wszystkie positki muszg charakteryzowac sie wysokg jakoscig i estetyka

podania.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie szkody
wyrzadzone przez obstuge na terenie Zamku Krélewskiego w Warszawie w

zwigzku z realizacjg ustugi cateringowej.

Terminy dla Wykonawcy:

4.8.1. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu w terminie do 4 listopada 2025 .

petne menu do akceptacji. Zamawiajgcy bedzie miat mozliwos¢ zmiany



zaproponowanego menu w ciggu 2 dni roboczych od daty przedstawienia

menu przez Wykonawce.

Realizacja ustugi wykonania statuetek

5.1. Wykonawca wykona i przekaze na wiasno$¢ Zamawiajgcego 9 statuetek —
nagréod honorowych dla laureatéw konkursu pn. ,,Pracodawca-organizator pracy

bezpieczne]” wedtug nastepujacych parametrow:

a) statuetki powinny by¢ odlane w mosigdzu, patynowane i polerowane
b) naich podstawach ma sie znajdowad napis Mecum Tutissimus Ibis w
kolorze ztotym (zblizonym do koloru statuetki wzorcowej).

c) Wymiary stauetki wg wzoru:

5.2. Terminy dla Wykonawcy:

5.2.1. W celu wykonania ustugi Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy, w ciggu 10 dni

od podpisania umowy, forme silikonowg wraz ze wzorcowg statuetka.

5.2.2. Forma silikonowa statuetki musi zosta¢ zwrdcona w stanie niepogorszonym,

wraz ze wzorcowg statuetka.



5.2.3. Przekazanie i odbior formy silikonowej nastgpi protokolarnie w siedzibie
Zamawiajgcego. W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia powierzonej
Wykonawcy formy silikonowej, Zamawiajgcemu przystuguje prawo zadania

naprawienia szkody.

5.2.4. Wykonawca zrealizuje ustuge wykonania statuetek do dnia 15 pazdziernika

2025 roku.

5.2.5. Zamawiajgcy moze zgtosi¢ uwagi do wykonania statuetek. Wykonawca
uwzgledni uwagi Zamawiajgcego w terminie do 10 dni roboczych i ponownie

przedtozy do akceptacji Zamawiajgcemu.
6. Zapewnienie ubezpieczenia NNW dla uczestnikéw i organizatoréw Uroczystosci

6.1. Wykonawca zobowigzany jest wykupu na dzien 26 listopada 2025 r. polisy
zbiorowej od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw, ktérym moga ulec osoby
bedgce zaangazowane w organizacje Uroczystosci, w tym zleceniobiorcy
Zamawiajgcego, wykonawcy lub podwykonawcy, a takze goscie. Kwota

ubezpieczenia: minimum 30 000,00 zt.
6.2. Terminy dla Wykonawcy:

W ciggu 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy Wykonawca przedstawi do
akceptacji Zamawiajgcego 3 oferty polis NNW firm ubezpieczeniowych
posiadajgcych uprawnienia do prowadzenia dziatalnos$ci ubezpieczeniowej zgodnie z
ustawg z dnia 11.09.2015 r. o dziatalnosci ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej (Dz. U.
2015 poz. 1844) w zakresie grup ryzyk objetych ubezpieczeniem, w oparciu o
nastepujgce zatozenia:

- termin Uroczystosci: 26 listopada godz. 15.30 -22.00 (pobyt organizatoréow od
godzin 7.00 do 22.00)

- miejsce: Zamek Krdlewski w Warszawie (m. in. Sala Rady, Sala Balowa na poziomie
1, Skarbiec Wielki na poziomie -1, hol na parterze oraz szatnia na poziomie -1)

- liczba oso6b: 200

- organizacja i realizacja imprezy nalezy w catosci do PIP.



Zamawiajgcy w terminie 2 dni roboczych od dnia dostarczenia propozycji polis NNW

zaakceptuje 1 z nich lub zgtosi uwagi Wykonawcy drogg e-mailowg na wskazany w

umowie adres e-mail.
7. Realizacja ustugi wykonania grawertonow

7.1. Wykonawca wykona i przekaze na wiasnos$¢ Zamawiajgcego 9 grawertonow dla

laureatédw konkursu pn. ,Pracodawca-organizator pracy bezpiecznej” wedtug

nastepujgcych parametrow:

a) tabliczka w kolorze ztoty p6t-mat rozmiar 130x185 mm z nadrukiem na
podtozu z deski drewnopodobnej ciemny braz (podktad MDF 177x228)

b) etui skéropodobne w kolorze granatu ze ztotymi naroznikami

c) wnetrze etui wykonczone miekkim, pluszowym materiatem oraz zfote
tasiemki utatwiajgce wyjecie tabliczki z etui

d) orientacja pozioma.

7.2. Terminy dla Wykonawcy:

7.2.1. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy projekty graficzne grawertonéw do dnia 4

listopada 2025 r. Wykonawca zrealizuje ustuge wykonania grawertonéw do

dnia 14 listopada 2025 roku.

7.2.2. Zamawiajacy moze zgtosi¢ uwagi do wykonania grawertondéw. Wykonawca
uwzgledni uwagi Zamawiajgcego w terminie do 5 dni roboczych i ponownie

przedtozy do akceptacji Zamawiajgcemu.

8. Ustuga drukarska.

8.1. Wykonawca w ramach ustugi drukarskiej wykonana i przekaze na wtasnos¢

Zamawiajgcego:

a) 10 plansz —full color, format B1 (100 x 70 cm) naklejonych na twardsze podtoze z

pianki poliuretanowej min. 5 mm zgodnie z projektem graficznym

Zamawiajgcego,



b) 4 rollupy z torbg transportowg — o wymiarach 100 cm x 200 cm zgodnie
z projektem graficznym Zamawiajgcego. System wystawienniczy o eleganckim
designie i stabilnej, tatwej w montazu konstrukcji. Aluminiowy, wzmacniany
stelaz, stabilny oraz odporny na uszkodzenia, dziatanie czynnikéw

atmosferycznych i czeste uzywanie.
8.2. Terminy dla Wykonawcy:

8.2.1. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy projekty graficzne plansz i roll-upéw do
dnia 4 listopada 2025 r. Wykonawca zrealizuje ustuge drukarska do dnia 12
listopada 2025 roku.

8.2.2. Wykonawca moze zgtosi¢ uwagi do wykonania ustugi drukarskiej.
Wykonawca uwzgledni uwagi Zamawiajgcego w terminie do 5 dni roboczych i
ponownie przedtozy do akceptacji Zamawiajgcemu wydrukowane plansze i

roll-upy.
9. Przekazanie materiatéw koncowych.

9.1. Projekt scenografii, film oraz wszystkie materiaty multimedialne stworzone na
potrzeby prezentacji laureatéw konkurséw PIP GIP oraz wizualizacji
poszczegdblnych etapdw przebiegu Uroczystosci w wersji ostatecznej (po
zgtoszeniu uwag, ich wprowadzeniu i akceptacji Zamawiajgcego) wraz z
licencjami zostang dostarczone Zamawiajgcemu do siedziby Gtéwnego
Inspektoratu Pracy przed podpisaniem protokotu odbioru koficowego, na

nosniku elektronicznym, ktory zostanie wtasnoscig Zamawiajgcego.



